
软件学院关于2020年秋季毕业生离校工作

日程安排的通知

各2020届毕业生（本硕博）：
为做好我院2020年毕业生离校工作，根据学校印发《2020年秋季毕业生离校工作日程安排》和《离校工作相关单位联系方式》，结合学院实际情况，制定软件学院文明离校相关工作日程安排，协助落实好学校布置的各项具体工作，请广大毕业生注意时间节点，安全有序、文明离校。
特此通知
附件1：2020年秋季毕业生离校工作日程安排
附件2：离校工作相关单位联系方式

附件3：办理保留户口和档案的通知
同济大学软件学院学工办
2020年5月25日
附件1
软件学院2020年秋季毕业生离校工作日程安排

	内容安排
	时间
	负责单位
	地点
	备注

	暂未落实就业单位的毕业生
	6月16日前
	院学工办
	网上提交，本科16QQ群和2017硕士微信群
	

	办理户口和档案保留学校两年手续
	5月28日前
	院学工办
	QQ：569664089
	见附件3：申请表填好后，发给对应老师。

	核实就业方案
	6月16日前
	院学工办
	
	落实梳理未就业学生

	填写毕业生登记表（自我鉴定、班组鉴定、各学院审核等相关工作）
	6月16日前
	院学工办
	四平路校区综合楼2002或者嘉定校区济事楼451
	两个校区都可以递交。未返校，通过快递方式完成。

	办理离校手续
	根据学校通知，在规定时间内通过校内网络平台(bye.tongji.edu.cn)办理，具体操作办法根据网上说明。

	校毕业典礼
	7月2日
	学生就业
指导中心
	
	视疫情防控要求另行通知

	发放毕业证书、学位证书
	7月2日（本科生第一批）
	学院教务办
	四平综合楼2002
	根据疫情发展或有调整，如有变化，再行通知

	
	7月3日（本科第一批）
	
	嘉定济事楼448
	

	
	7月27日（本科生第二批）
	
	嘉定济事楼448
	

	
	毕业时间（研究生）
	
	嘉定济事楼448
	根据答辩时间与研究生院规定发放

	发放报到证
	7月2日
	学院学工办
	四平综合楼2002
	在5月底之前已经签约的同学才会有

	
	7月3日
	学院学工办
	嘉定济事楼446
	

	发放派遣费
	7月2日开始陆续发放
	财务处
	行政北楼212
	报到证由学校集中办理的毕业生：派遣费发放至农行卡（10个工作日，毕业生请勿在此前办理农行卡销户手续）。
报到证个人办理的毕业生：请携带报到证前往财务处人员经费科（行政北楼212）领取；或将报到证扫描件作为附件发送邮件至17666501@tongji.edu.cn，注明学号、姓名、学历、手机号。

	毕业生个人办理报到证
	7月15日以后
	学校学生就业指导中心
	
	视疫情防控要求另行通知

	毕业生托运行李
	6月22日-
7月2日
	后勤集团
	地点另行
通知
	

	清理毕业班宿舍
	第一批离校毕业生：7月6日；
第二批离校毕业生：7月27日
	后勤集团
	
	

	校园一卡通
宿舍门禁功能管理
	
	后勤集团
	
	一卡通宿舍门禁功能失效时间
本科生：第一批离校毕业生7月6日宿舍门禁功能失效。
研究生：研究生院网上状态为离校起2周后宿舍门禁功能失效。

	校园一卡通
处理办法
	
	校园卡
管理中心
	咨询地点：
1.四平路校区综合服务大厅
2.嘉定校区综合服务大厅
	一卡通注销时间
信息化办公室负责校园卡注销和延期事宜。本科生校园卡统一注销时间为10月31日（毕业后3个月），研究生校园卡在毕业后3个月也予以销户。
一卡通不收回，不需盖循环章。财务处获取离校名单并匹配农行卡号后，余额将转入毕业生农行卡。（毕业生请勿在此前办理农行卡销户手续）


附件2
离校工作相关单位联系方式
	部门
	联系人
	联系电话
	备注

	学校学生就业指导中心
	徐老师（四平路校区）
王老师（嘉定校区）
	65981173（四平路校区）
69584643（嘉定校区）
	

	离校系统技术支持
	吕老师
	65987067
	技术上主要对应诸如学生登不了、打不开系统等问题，具体离校可能的问题离校页面有写明对应职能部门的联系电话，其它业务相关的问题，主要联系各学院负责老师咨询和解释。

	校园卡管理中心
	徐老师
	65983303
	

	后勤集团学生社区管理服务中心
	李老师
	65982449
	

	财务处
	姜老师
	65984345
	

	学院学工办
	陈老师（本科生）

焦老师（硕博生）
	13817792219

13917669556
	


附件3：

关于2020届未落实就业单位的毕业生办理户口和档案保管在学校手续申请的通知
各位毕业生：

为了做好毕业生就业保障，我校对2020届未落实就业单位的毕业生继续办理户口和档案保管在学校二年的手续，由于疫情防控的特殊情况，学院先行排摸需要办理该手续的毕业生名单，然后上报学校，以便学校就业中心根据申请人数调整办理流程。请大家将《户档保留学校申请学院汇总表》（只填写学号、姓名、身份证号）后于5月28日（周四）12：00前将拟办理毕业生名单发送至569664089@qq.com。
注意：1、毕业生办理户档保留需办理保险（保险金400元）；

2、注意审核办理对象的资格：
    （1）未落实就业单位，需将户口和档案保管在学校的非上海生源2020届毕业生。（就业网上生源地为非上海），此处不包括：已签订就业协议、已录取研究生和上海生源毕业生。

（2）就业网上毕业去向已登记灵活就业和合同就业的毕业生必须完成鉴证后，方能申请办理。已登记出国去向的毕业生，其户口和档案应迁回生源所在地，原则上不予办理保留。（根据保卫处相关规定，毕业生不办理用于护照、签证、港澳台通行证等出国事项的户籍证明；毕业生留学回国后在上海就业的，根据相关规定，也必须先将户口迁回原籍。）
同济大学学生就业指导中心

同济大学软件学院学工办
                                                         2020年5月25日

保留户口和档案的登记表
	学院
	
	
	
	
	

	序号
	学号
	姓名
	身份证号
	协议书编号
	保险编号

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	


注：此表填妥后，本科生将此表发送给陈老师，研究生发送焦老师。
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