同济大学学工信息管理系统——荣誉称号模块
使用说明
1、 浏览器要求
推荐使用谷歌浏览器进行操作。
[image: image1.png]HEREEREE | SEERESEEA TR
BEEROIE , THIR

TFEChromeiliz TE3CORBI G

V_50.0.2661.102 V_850142

SEESEE—
e Internet Explorer 9/10/11 e Microsoft Edge 13/14

@ chomesos2 € ozewnm e

3C0SFUNISEEEEN , RS HTST , HEEE. 1185




注：360系列浏览器使用时，不支持兼容模式，请使用极速、IE11模式
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2、 用户登录
1. 登录地址：http://myportal.tongji.edu.cn，点击右上角登录按钮，用统一身份认证用户名和密码登录平台。（即用户名为工号/学号，密码为统一身份认证密码，统一身份认证的初始密码为18位身份证号码的倒数第七位至倒数第二位）
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2. 进入服务菜单页面，找到荣誉称号模块。
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3、 荣誉称号审核
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进入个人荣誉称号申请审核界面，审核状态选择“待院系审核”，评定学年选择“2019-2020学年”；点击“申请表”，查看学生申请详情。
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审批学生申请，并输入审批意见（要求至少一句话，建议模板为“某某同学在校期间。。。。”），完成审批。
4、 荣誉称号调剂
学生申请表的页面里可以对学生手动调剂荣誉称号。点击荣誉称号旁边的小笔进行编辑，调剂好荣誉称号后打勾完成。
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5、 申请表打印
需学院审核通过后方可打印，学生页面无法打印申请登记表。需学生手动将职务、就业单位、手写签名等补充完成。院系意见领导需手写签名，签名章无效！
6、 学生政治面貌修改
若需要修改学生政治面貌，首先进入基本信息模块，身份选择基本信息院系管理员。
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在信息管理界面，搜索学生学号，并点击查看按钮。
[image: image11.png]@ PALE sensEa GRS GERR (@

L 2NFERSIHIR -
G \@w LAERERIET
s
smes. s ISR
su | wmmm | wane B unn
w wmw  mx s mam o mewes we sosnn  wre  mmex  u

"=
= ) a7smer - o s 207 8 = —





修改学生政治面貌，点击保存。尽量不要修改其他信息。
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部分学生可能由于其他信息填写不规范，导致无法保存。若出现无法保存情况，请查看页面其他字段是否有被红框标出的情况。按照红框上的说明，进行修改。（常见问题，如字数不符合系统要求而无法提交）
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新学工系统二期开发正在进行中，如有不完善的地方，敬请谅解，欢迎各位老师多多提意见，我们共同完善！
